ALTINEKİN İLÇE NÜFUS MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI
	SIRA

NO
	HİZMETİN

ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN

TAMAMLANMA

SÜRESİ

(EN GEÇ)

	1
	Nüfus Cüzdanı
	1-Yenileme ve Değiştirme için yapılan başvuruda her hangi bir belge istenmiyor, sadece iki adet son altı ay içerisinde çekilmiş fotoğraf ve eski nüfus cüzdanı.
2-Kayıp için yapılan başvuruda ikamet edilen Mahalle Muhtarlığınca tanzim edilecek Cüzdan Talep Belgesi, biri belgede olmak üzere üç adet son altı ay içerisinde çekilmiş fotoğraf, varsa ehliyet, aile cüzdanı, pasaport fotokopisi.

3-Nüfus Cüzdanı Bedeli 2009 Yılı için 4,50 Tl.

4-Nüfus Cüzdanı ergin olanların kendisine veya resmi vekiline, ergin olmayanların ise ana veya baba ya da vasilerine verilir.
	5 Dakika

	2
	Uluslar arası Aile Cüzdanı
	1-Kayıp ve Yenileme için yapılan başvuruda ikamet edilen mahalle muhtarlığınca tanzim edilecek Cüzdan Talep Belgesi ile biri belgede olmak üzere iki adet son altı ay içerisinde çekilmiş fotoğraf ve Nüfus Cüzdanları

2-Aile Cüzdan Bedeli 2009 yılı için 45.00 Tl.

3-Aile Cüzdanı eşlerden birine veya resmi vekiline verilir.

	8 Dakika

	3
	Doğum Olayı

Doğum Olayı
	1-Bildirim; ana, baba, vasi veya kayyım, bunların bulunmaması halinde, çocuğun büyük ana, büyük baba veya ergin kardeşleri ya da çocuğu yanında bulunduranlar tarafından, doğumu gösteren resmî belgeye veya sözlü beyana dayalı olarak da yapılabilir. 

2-Evlilik dışında dünyaya gelen çocukların bildirimi ise ana, ananın küçük, kısıtlı veya ölmüş olması ya da velayetin kendisinden alınmış olması durumunda çocuk için atanacak vasi veya kayyımları tarafından veya velayetin babaya verilmesi durumunda baba tarafından yapılır.

3-Resmî vekiller, çocuğun adının da belirtildiği özel vekillik belgesi ibraz etmek suretiyle, müvekkilleri adına bildirimde bulunabilirler.

4-Bir ay içerisinde bildirilen Doğum Bildirimlerinde cüzdan ücreti alınmaz, Bir aydan sonra bildirilen doğum bildirimlerinden 4,50 Tl. cüzdan ücreti alınmaktadır.
	8 Dakika
8 Dakika

	4
	Nüfus Kayıt Örneği, İkametgah Belgesi
	1-Nüfus kayıt örneği, istenme nedeni ve hangi amaçla kullanılacağının belirtildiği yazılı istek olmadan verilemez. Ancak kişinin kimliğini kanıtlayan resmî bir belge ile şahsen başvurması halinde yazılı müracaat aranmaz.

2-Nüfus kayıt örneklerinde, bunları istemeye yetkili olanlar tarafından, açıkça ve gerekçeli olarak istenmediği takdirde, kimlik bilgileri dışında kişisel bilgilere yer verilmez.

3-Kaydın sahipleri veya bunların eşleri ile veli, vasi, alt ve üst soyları ya da bu kişilere ait vekillik belgesini ibraz edenler.

4-Nüfus Kayıt Örneğini talep eden kişinin T.C. Kimlik numarası yazılı Nüfus Cüzdanı.
	2 Dakika

	5
	Adres Kayıt Sistemi
	1-Adres beyanında bulunmak için ikamet edilen evin reisi adına kayıtlı Elektrik, Su, Doğalgaz, Telefon Sözleşmesi veya Faturası.
2-Adres beyanında aile reisi veya ailede ergin olan kişi kendisi, anne, baba ve kardeşleri adına beyanda bulunabilir.
	8 Dakika




Başvuru esnasında yukarıda belirtilen Belgelerin dışında belge istenmesi, eksik belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
İlk Müracaat Yeri
: Altınekin Nüfus Müdürlüğü


İkinci Müracaat Yeri
: Altınekin Kaymakamlığı
İsim


: Cevdet ŞAHİN




İsim



: Hülya KAYA
Unvan

: Nüfus Müdürü




Unvan


:  Kaymakam
Adres

:Ölmez Mah.Özel İdare Hizmet Binası
Adres


: Ölmez Mah.Özel İdare Hizmet Binası 
Tel


: 0332 631 27 00




Tel



: 0332 631 20 04
Faks


: 0332 631 22 12




Faks



: 0332 631 22 13

e-Posta

:                             


         e-Posta


: 
